ORDEM D0S NOTARIO
PORTUGAL

Protocolo de Regulamentagdo do Decreto-Lei n® 66/2005, de 15 de
Marco

Considerando que a reforma da Administragdo Publica em curso visa,
entre outros objectivos gerais, a promogao da desburocratizagdo, a melhoria
dos processos, a colaboragdo entre servicos e, de uma forma geral, a
aproximagao da Administragéo ao cidaddo, com ampla e racional utilizagio das
tecnologias de informacgao;

Considerando que foi no &mbito de tais desideratos que se aprovou, pelo
Decreto-Lei n® 66/2005, de 15 de Margo, um novo regime de transmisséo e
recepgao por telecopia de documentos com valor de certiddo respeitantes aos
arquivos dos servigos registrais e cartorios notariais ou destinados & instrugao
de actos ou processos dos registos e do notariado ou a arquivo nos respectivos
servigos, alargando-se, por outro lado, tal regime a transmissio dos referidos
documentos por via electronica, em aprofundamento das solugbes que
actualmente vigoram quanto a requisicdo por essa via de alguns tipos de
documentos com valor de certiddo, no ambito do Servigo Publico Directo:

Considerando que um dos objectivos essenciais do novo regime é o de
alargar o ambito da intermediagdo dos servigos registrais e dos notarios na
transmissao e recepgdo de certiddes pelas vias indicadas, excluindo-se
qualguer tipo de limitagdo a essa intermediagdo baseada na espécie dos
servicos envolvidos na transmissao;

Considerando que o Decreto-Lei n® 66/2005, de 15 de Margo estipula
que os procedimentos necessarios a sua execugao deverdo ser definidos por
protocolo entre o Instituto dos Registos e do Notariado, I.P. e a Ordem dos
Notario, relativamente a transmissao e recepgao de documentos com valor de
certiddo entre os notdrios e 0s servicos registrais e a intermediagdo dos
notarios nos pedidos de certiddes e de certificados de admissibilidade de firma

ou denominagao;

E celebrado o presente protocolo entre: Travessa da Trindade. n® 16 - 2° €
1200-469 LISBOA
Tel + 35121346 8176
Fax + 351 21 346 81 78
E-mail: geral@notanas pi



Instituto dos Registos e do Notariado, I.P., adiante identificado como
IRN, I.P., neste acto representado por Anténio Luis Pereira Figueiredo

E

Ordem dos Notérios, adiante identificada por ON, neste acto
representada por Joaquim Barata Lopes

O qual se regera pelas cldusulas seguintes:

Clausula 12
Nos casos de transmisséo, por telecpia, entre os notarios e os servigos
registrais, de documentos com valor de certiddo, para fins de servigo, este
circunstancialismo deve constar do pedido de certiddo e da certiddo emitida.

Clausuia 22

Enquanto néo forem aprovados os modelos a que se refere o artigo 102
do Decreto-Lei n® 66/2005, de 15 de Margo de 2005, devem ser observadas as
seguintes regras relativas a requisi¢do, por telecopia, por intermédio dos
notarios, de documentos com valor de certiddo (certidées e certificados de
admissibilidade de firma ou denominagéo) a transmitir pelos Servigos registrais
e cartdrios notariais:

18) A requisigdo da certiddo ou certificado deve ser reduzida a escrito,
utilizando-se os modelos ofucuals actuals de |mpressos de requisicdo de
certiddo ou certificado, quando ems;am BN

2%) Das requisigbes’ a que se refere o numero antenor (no respectivo
impresso, ou se tal ndo for possnvel em folha auténoma apensada aquele)
deverdo constar os elementos informativos que se mostrem necessarios a
correcta satisfacao do pedido, nomeadamente: o

a) A identificag@o do notério intermediario na reqdisi‘géoj, com mengdo do
seu nome e domicilio profissional € nimero de identificacao :bancéria;



X

b) A identificagdo do interessado na certiddo ou no certificado, com
mencdo do seu nome ou firma e residéncia ou sede e, opcionalmente, do
contacto telefonico e/ou e-mail;

c) A identificacdo do servigo emitente e do servico destinatario da
centidao ou certificado;

d) A mencéo do destino da certiddo ou certificado a transmitir, com
especificacdo de uma das seguintes hipdteses:

d.1) Levantamento da certiddo ou certificado no servigo destinatério pelo
interessado ou por terceiro;

d.2) Instrugéo de acto ou processo dos registos e do notariado, com a
respectiva especificagdo e a indicagdo de 0 mesmo ja se encontrar pedido ou
instaurado (casoc em que, sempre que possivel, se deverda mencionar os
respectivos nimero e data de referéncia) ou por pedir/instaurar;

d.3) Arguivo em cartério notarial, a pedido da parte, nos termos do artigo
139%,n2 1, alinea e) do Cédigo do Notariado.

e) No caso de a certiddo ou certificado se destinar a ser levantado por
terceiro, a identificacéo deste ultimo, nos termos previstos em b);

f) Mencgdes relevantes para o apuramento do regime emolumentar ou de
honorarios da certiddao ou cettificado, do preparo efectuado e do meio de
pagamento utilizado;

g) A assinatura do notario intermedirio, .com aposicdo do respactivo

e

selo branco. <
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3%) Os originais das’ requisi¢des remetidas "por, telecdpia devem ser
arquivados pelo servigo ekpe;:iidor durante o prazo de 5 affios:

Clausula 32 a

A requisicdo das certiddes e certificados por intermédio dos notarios sdo
aplicaveis 0s seguintes procedimentos contabilisticos: '



12) No acto do pedido de emissdo o notario intermediario deve cobrar a
quantia provavel do total da conta, nos casos em que haja lugar ac pagamento
de encargos, emitindo o respectivo recibo.

2%) Efectuada a requisigdo, 0 notario intermediario remete-a de imediato
ao servico competente para a emiss&o, juntamente com cépia do comprovativo
do depésito em conta ou comprovativo de transferéncia electronica de fundos e
ainda codpia dos documentos que devam instruir o pedido, quando for caso
disso.

3%) O pagamento dos encargos devidos devera ser efectuado através de
depdsito em conta ou transferéncia electrénica de fundos a favor do servigo
emissor, por parte do notario intermediario.

O notario intermediario deverd assegurar que daqueles meios de
pagamento conste a sua identificagdo e o “descritivo do movimento”, de forma
a que o pedido ac qual se refere o0 pagamento seja claramente identificado.

4°%) Verificando-se erro ou insuficiéncia na quantia cobrada, o servigo
emitente deve comunicar tal facto, de imediato e por telecdpia, ao notario
intermediario, a fim de que este proceda a cobranga junto do interessado das
quantias em falta e & sua posterior remessa ao mencionado servigo, pelas vias
indicadas.

A comunicagdo da necessidade de complemento de preparo bem como
a comunicagao referente ao envno do mesmo deverao ser efectuadas utilizando
o mesmo modelo ou folha autohoma usados na réquasngao inicial da certidao ou
certificado. Lo S

59 Verificando-se/ exdé-éso na quantia cobré'da‘-' d servico emitente
procedera a restituicdo da quantia em excesso preferencralmente através de
transferéncia electronica de fundos.

6% Nos casos de requisigio de documento com valor de certiddo
destinado a arquivo em cartério notarial, a pedido da pﬁrté, para além dos
emolumentos ou honorarios que sejam devidos pela emisséo ti,!a certidao e pela
utilizagdo do servigo de telecopia, o servigo intermediario dieife incluir no



preparo o valor previsto para ¢ imposto de selo devido pelo registo de tal
documento no cartério notarial.

Em caso de insuficiéncia ou de excesso na liquidagdo do imposto de
selo, compete ao notério intermediario proceder ao acerto da conta junto do
interessado.

7%) A emisséo da certiddo ou certificado s6 é efectuada apos verificagdo
da recep¢do das quantias correspondentes aos encargos devidos por tal
emissao.

8% Para os efeitos previstos na presente cldusula, deverdio ser
utilizados, nos pedidos dirigidos ao Registo Nacional de Pessoas Colectivas, o
numero de equipamento de telecdpia 217 741 264, 0 nimero de conta
0697801748926 e o nimero de identificagdo bancdria 0035 0697 00801748926
g5.

Com vista ao pagamento dos pedidos dirigidos a outros senvigos
emitentes deverédo ser utilizados os nimeros de equipamento de telecdpia, de
conta e de identificagao bancaria que vierem a ser divulgados pelo RN, I.P., no
que respeita aos servigos dele dependentes, e pela ON, no que respeita aos
notarios.

Clausula 4ﬁ _
A transmiss&o, por telecopla,/ao nptano :ntermedlano de certidao ou certificado,
sao aplicaveis as seguintes regras \
18) A transmissao e efectuada dentro do prazo Iegal previsto para a
emissao daqueles documentos consoante a sua espécie. ' '
28) Os originais das certiddes ou certificados tg'ansmitidos devem ser

arquivados pelo servigo expedidor durante o prazo de 5 an.bs.



Este protocolo é feito em duplicado, ficando cada um dos outorgantes com um
exempilar.

Lisboa, 22 de Junho de 2007

Instituto dos Registos e do Notariado, I.P. Ordem dos Notarios
=
(O Presidente) (O Bastonario)
Antoénio Luis Pereira Figueiredo Joaquim Barata Lopes



