7.° CURSO
PREPARACAO PARA

EXAME DE COLABORADOR
AUTORIZADO DE NOTARIO

De acordo com a legislacdo que regula o
Notariado, a realizacao de atos ou categorias
de atos notariais  por colaboradores
autorizados depende, nos termos previstos
na alinea d) do artigo 2.° da Portaria n.°
55/2011, de 28 de janeiro, da aprovagdo em
exame especificamente realizado para esse
fim.

Neste contexto, a Ordem dos Notarios
organiza um breve curso de preparacao para
O referido exame, dirigido nao sé aos
colaboradores que pretendem realizar a

prova, mas também a outros interessados
em aprofundar os seus conhé€imentos na
area notarial.

27 jan a 4 fev 2025
onn@ 17h00 - 20h00
oc -

Programa

Médulo 1

27 e 28 janeiro 2025 | 177h00 - 20h00
Formadora: Dra. Laurinda Gomes, Notéaria
Tema: Organizacdo e comunicagdes

o Organizagao interna do cartdrio - Livros e indices

o Obrigacdes de comunicagéo e outras obrigagdes dos
Notarios

Formalidades comuns aos atos notariais

Documentos necessarios para instruir os principais atos
notariais e impostos sujeitos

Certificado digital e arquivo eletrénico de documentos
notariais

o o

o

Médulo 2

29 e 30 janeiro 2025 | 177h00 - 20h00

Formadora: Dra. Ana Paula Quintas, Notaria Associada
Tema: Atividade notarial na é6tica do colaborador

o Espécies de documentos: auténticos, autenticados e
reconhecimentos notariais

o Procuragdes/substabelecimentos/consentimento/gestao de

negdcios

Termo de autenticagéo

Reconhecimentos: simples, letra e assinatura, com mengoes

especiais e a rogo

Certidées / publicas formas / conferéncia de fotocépias /

Certificados

o Tradugdo / certificados de tradugao

o Conceito de apostila

°o o

o

OBIJETIVO:

Este breve curso tem como objetivo abordar
as principais fungoes, servicos e atos notariais
delegaveis ao Colaborador de Notario.
Pretende-se que este esteja devidamente
familiarizado com essas atividades, de forma
a executar as suas tarefas com eficiéncia,
responsabilidade e elevado profissionalismo.
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Médulo 3

31 janeiro 2025 | 17h00 - 20h00

1 fevereiro 2025 | 10h00 - 13h00

Formadora: Dra. Carla Gongalves, Conservadora
Tema: Registos

o Principios de registo
o Organizacdo dos registos
o Atos e factos sujeitos a registos
o Registo:
- Predial
- Comercial
- Automovel
- Civil

Médulo 4
3 e 4 fevereiro 2025 | 177h00 - 20h00
Formadora: Dra. Leonor Moura, Notaria
Tema: Inventario
o Analise de conceitos basicos do processo de inventario
o Auxiliar o notario na tramitagdo de processos de inventario
o Breve tramitagdo do processo de inventario na 6tica do colaborador
o Plataforma de gestao de processos de inventario


https://formacao.notarios.pt/

